План работы

Управления экономической политики на 3 квартал 2011 года

Деятельность по решению вопросов местного значения

	Наименование вопроса
	Орган, структурное подразделение (исполнитель)
	Объем финансирования (нарастающим итогом с начала года), тыс. рублей
	Результат (количественный/качественный)

(мероприятия по исполнению вопроса местного значения)

	Создание условий для обеспечения жителей городского округа услугами общественного питания, торговли и бытового обслуживания:
	Начальник Управления,

Отдел развития потребительского рынка и предпринимательства
	-


	- анализ состояния потребительского рынка, изучение спроса и предложения товаров и услуг, других экономических факторов, влияющих на развитие и состояние потребительского рынка товаров и услуг;

- выдача разрешений на право организации розничных рынков;

- согласование ассортиментных перечней реализации товаров на розничных рынках.

	Установление, изменение и отмена местных налогов и сборов городского округа:
	Начальник Управления,

Отдел социально-экономического развития
	-
	- анализ эффективности предоставления налоговых льгот  по местным налогам.

	Создание условий для расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, содействие развитию малого и среднего предпринимательства
	Начальник Управления, заместитель начальника Управления,

отдел социально-экономического развития, отдел развития потребительского рынка и предпринимательства
	Всего на год: 

130,0 (бюджет города)

2093,5 (бюджет округа) 

 
	1. Консультационная, методическая помощь фермерским хозяйствам, осуществляющим производство сельскохозяйственной продукции.

2. Выплаты субсидий в рамках реализации государственного полномочия по поддержке сельского хозяйства.

3. Реализация муниципальной Программы «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства на территории города Югорска на 2009-2011 годы»:

- предоставление субсидий на поддержку малого и среднего предпринимательства согласно направлений программы,

- взаимодействие с Советским филиалом окружного Фонда поддержки предпринимательства, с Югорским филиалом окружного Бизнес-инкубатора.

	Итого:
	
	2223,5
	


Реализация отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления

	Наименование вопроса
	Орган, структурное подразделение (исполнитель)
	Объем финансирования, руб.
	Результат (количественный/качественный)

(мероприятия по исполнению вопроса местного значения)

	В соответствии с Законом ХМАО-Югры от 16 декабря 2010 года № 228-оз «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований ХМАО-Югры отдельным государственным полномочием по поддержке сельскохозяйственного производства»
	отдел социально – экономического развития 


	Плановый объем субсидий на 2011 год – 39 269 тыс. рублей.
	Проверка документов для осуществления ежемесячных  выплат субсидий сельхозтоваропроизводителям за произведенную и реализованную продукцию.

Выплата субсидий на возмещение части затрат за содержание маточного поголовья сельскохозяйственных животных гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство.

	В соответствии с Законом ХМАО-Югры «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований автономного округа отдельными государственными полномочиями ХМАО-Югры в области оборота этилового спирта, алкогольной спиртосодержащей продукции» от 10.07.2010 № 112 оз
	Начальник Управления,

Отдел развития потребительского рынка и предпринимательства
	653 400 руб.

на 2011 год
	1. Выдача лицензий на розничную продажу алкогольной продукции, ведение государственной регистрации выданных лицензий, лицензий, действие которых приостановлено, и аннулированных лицензий.

2. Контроль за соблюдением лицензиатами законодательства, регулирующего производство и оборот этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, а также условий, предусмотренных лицензиями на розничную продажу алкогольной продукции.

	Итого:
	
	
	


Организационная работа

	№ п/п
	Наименование
	Срок 

исполнения
	Ответственный исполнитель

	1
	Организация работы и контроль за исполнением специалистами управления должностных обязанностей и отдельных поручений руководства, согласно закрепленных полномочий
	в течение квартала
	Кузнецова Т.П.

Резинкина Ж.В.

	2.
	Организация работы по подготовке доклада главы города «О достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления города Югорска за 2010 год и их планируемых значениях на 3-х летний период»
	в течение квартала
	Резинкина Ж.В.

	4
	Координация и контроль за подготовкой мониторинга прогноза СЭР города 
	в течение квартала
	Резинкина Ж.В.

	5
	Организация и подготовка сводного отчета и плана работ управления за соответствующие периоды
	в установленные сроки
	Резинкина Ж.В.

	6
	Участие в заседаниях, совещаниях, советах, конференциях по вопросам, касающимся компетенции управления
	в течение квартала
	Работники управления, в соответствии с функциями

	7
	Подготовка проектов распоряжений, постановлений главы города по вопросам, относящимся к компетенции управления
	в течение квартала
	Работники управления, в соответствии с функциями отделов

	8
	Работа с электронной почтой, приходящей в адрес Управления
	в течение квартала
	Резинкина Ж.В.

	
	Отдел по реализации административной реформы
	
	

	1.
	Рассмотрение материалов и согласование цен на услуги и работы, оказываемые и выполняемые муниципальными предприятиями города, подготовка проектов постановлений главы города Югорска об установлении тарифов.
	по запросу предприятий в течение квартала
	Ширяева Е.Е.

Юрченко Т.В.

	2.
	Рассмотрение материалов по планируемым к введению и существующим платным услугам и согласование тарифов на платные услуги, оказываемые бюджетными учреждениями города, подготовка проектов постановлений главы города Югорска об установлении тарифов 
	в течение

квартала
	Ширяева Е.Е.   Юрченко Т.В.

	3.
	Подготовка информации в Региональную службу по тарифам автономного округа «О тарифах на проезд пассажиров и провоз багажа автомобильным транспортом общего пользования»
	По мере необходимости
	Юрченко Т.В.

	4.
	Подготовка информации в Региональную службу по тарифам автономного округа «Данные об объемах потребления газа населением, размере недополученных доходов ГРО, осуществляющих реализацию населению сжиженного газа»
	ежеквартально
	Юрченко Т.В

	5.
	Подготовка материалов, взаимодействие с Региональной службой по тарифам для защиты тарифов на коммунальные услуги на 2012 год
	в течение

квартала
	Ширяева Е.Е.   

	6.
	Работа со структурными подразделениями, учреждениями и организациями города по вопросам, относящимся к полномочиям отдела
	в течение

квартала
	Ширяева Е.Е.   Юрченко Т.В.

	7.
	Работа по формированию реестра муниципальных услуг
	в течение

квартала
	Ширяева Е.Е.   Юрченко Т.В.

	8.
	Подшивка и оформление дел
	в течение

квартала
	Ширяева Е.Е.   Юрченко Т.В.

	
	Отдел социально-экономического развития
	
	

	1
	Сбор информации и подготовка мониторинга итогов социально-экономического развития города Югорска за 1 полугодие 2011 года
	июль
	Грудцына И.В.

Пивоварчик Л.Г.

	2
	Сбор информации о реализации городских целевых программ за 1 полугодие 2011 года
	в течение квартала
	Грудцына И.В.

Пивоварчик Л.Г.

	3
	Организация работы комиссии по рассмотрению заявлений на выплаты субсидий на поддержку предпринимательства
	в течение квартала
	Грудцына И.В.

Пивоварчик Л.Г.

	
	Отдел развития потребительского рынка и предпринимательства
	
	

	1


	Организация торгового обслуживания при проведении общегородских мероприятий, связанных с проведением: 

- «Вершина лета»

- «День города»

- «День работников нефтяной и газовой промышленности»

- организация торгового обслуживания и питания участников при проведении других общегородских мероприятий
	июль

сентябрь

сентябрь

по мере

проведения
	Силонов В.А.

Лаптева О.П.

	2
	Организация работы заседаний межведомственного координационного совета  по вопросам потребительского  рынка города Югорска
	в течение 

квартала
	Силонов В.А.

Лаптева О.П.

	4
	Участие в работе Координационного совета по развитию МСП
	по мере проведения
	 Силонов В.А.

Лаптева О.П.

	5
	Взаимодействие с Советом предпринимателей.
	в течение 

квартала
	 Силонов В.А.

Лаптева О.П.

	6
	Организация работы по согласованию ассортиментных перечней товаров на розничных рынках.
	в течение 

квартала
	Силонов В.А.



	7
	Привлечение хозяйствующих субъектов для участия в конкурсах, семинарах, ярмарках и т. д.
	по мере проведения
	Силонов В.А.

Лаптева О.П.

	8
	Организация проведения медовой выставки-ярмарки Союза пчеловодов России.
	сентябрь
	Силонов В.А.

Лаптева О.П.

	9
	Оказание консультационной помощи субъектам предпринимательской деятельности, руководителям предприятий, осуществляющим свою деятельность в сфере потребительского рынка.
	в течение 

квартала
	Силонов В.А.

Лаптева О.П.

	10
	Участие в заседаниях административной комиссии
	каждый четверг
	Силонов В.А.



	
	Отдел муниципальных закупок
	
	

	1
	Организация работы Единой комиссии по размещению заказов для муниципальных нужд города Югорска
	в течение квартала
	Захарова Н.Б.,

Абдуллаева О.С, Луллис Е.Р.

	2
	Формирование Прогноза объемов закупок для муниципальных нужд
	до 01.09.2011
	Захарова Н.Б.

	
	Отдел по труду
	
	

	1
	Оказание консультативной помощи организациям города в организации работы по охране труда
	в течение квартала
	Комлева Л.Б. 

	2
	Проведение заседания межведомственной комиссии по охране труда и промышленной безопасности 
	   сентябрь
	Комлева Л.Б. 

	3
	Завершение обучения по охране труда работников администрации города Югорска 
	август
	Комлева Л.Б.

	4
	Подготовка различной информации для Правительства и органов ХМАО - Югры по их запросам, заданиям главы города и его заместителей
	в течение квартала
	Тарасенко А.В.

Комлева Л.Б


Контрольно-аналитическая работа

	№

п/п
	     Наименование
	Срок

исполнения
	Ответственные лица

	1
	Подготовка к выступлениям на Думе города Югорска по вопросам, обозначенным планом работы Думы города Югорска


	в соответствии с планом работы Думы города Югорска
	 Кузнецова Т.П.

 

	2
	Подготовка сбор и анализ информации для подготовки выступления по докладу главы города «О достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления города Югорска за 2010 год и их планируемых значениях на 3-х летний период»
	в течение квартала, после издания окружного НПА
	Резинкина Ж.В.

	3
	Подготовка различной информации по запросам Правительства и других органов государственной власти ХМАО-Югры, обращениям граждан, заданиям вышестоящих руководителей
	в течение квартала
	Резинкина Ж.В.

	4
	Выборочная проверка представленной муниципальными заказчиками аукционной, конкурсной и иной документации
	в течение квартала
	Резинкина Ж.В.

	5
	Подготовка планов работ и отчетов об их исполнении
	в течение квартала
	работники управления в соответствии с должностными обязанностями

	
	Отдел по реализации административной реформы
	
	

	1.
	Сбор информации и анализ розничных цен по торговым точкам города на основные продукты питания по перечню, согласованному первым заместителем главы города. Подготовка информации для потребителей в городскую газету «Югорский вестник» о минимальных розничных ценах на продукты первой необходимости в розничной сети города Югорска
	еженедельно
	Ширяева Е.Е.   Юрченко Т.В.

	2.
	Анализ уровня потребительских цен в среднем по городу на продукты питания, моющие средства,  горюче-смазочные материалы  в соответствии с перечнем, утвержденным управлением информационного мониторинга ХМАО-Югры, по информации, представляемой органами госстатистики
	ежемесячно
	Ширяева Е.Е.    

Юрченко Т.В.

	3.
	Сбор, анализ и подготовка информации об изменении розничных цен по городу на социально-значимые продукты по запросу Департамента экономической политики округа
	ежемесячно
	Ширяева Е.Е. Юрченко Т.В

	4.
	К видеоконференции подготовка информации по ценовой ситуации в городе (сбор и анализ изменения цен на продукты питания, лекарственные средства, бензин). Размещение информации на городском сайте
	еженедельно
	Ширяева Е.Е.   Юрченко Т.В

	5.
	Сбор информации на лекарственные средства по аптекам г.Югорска  с целью анализа и выявления минимальных цен, размещение информации на сайте города Югорска
	ежемесячно
	Ширяева Е.Е.    

Юрченко Т.В.

	6.
	Рассмотрение и анализ смет расходов и расчетов по предоставлению дотаций из городского бюджета предприятий, осуществляющих пассажирские перевозки, реализацию сжиженного газа
	в течение

квартала
	Юрченко Т.В.

	7.
	Проверка соблюдения условий оказания платных услуг, установленных Решением Думы города Югорска от 26.05.2009 №51 «О Положении о порядке принятия решений об установления тарифов на услуги муниципальных предприятий и учреждений» в  МБОУ «СОШ №3»
	июль
	Ширяева Е.Е.    

Юрченко Т.В.

	8.
	Предоставление информации в системе «ЕИАС» в Региональную службу по тарифам ХМАО-Югры
	в течение

квартала по мере поступления запросов
	Ширяева Е.Е.

	
	Отдел социально-экономического развития
	
	

	1
	Подготовка мониторинга итогов социально-экономического развития муниципального образования город Югорск за 1 полугодие 2011 года
	июль
	Грудцына И.В.

Пивоварчик Л.Г.

	2
	Подготовка информации о ходе реализации приоритетного национального проекта «Развитие агропромышленного комплекса»
	ежемесячно
	Пивоварчик Л.Г.

	3
	Подготовка информации о видах и размерах субсидирования предприятия промышленности и сельского хозяйства
	июль
	Пивоварчик Л.Г.

	4
	Подготовка оперативной информации о вводе жилья по городу Югорску главе города
	ежемесячно 

(до 5 числа)
	Грудцына И.В.

	5
	Подготовка сводного отчета о реализации приоритетных национальных проектов в муниципальном образовании город Югорск
	ежемесячно
	Пивоварчик Л.Г.

	6
	Подготовка информации по животноводству в Управление агропромышленного комплекса 
	ежемесячно
	Пивоварчик Л.Г.

	7
	Подготовка информации о выполнении мероприятий по реализации Посланий Президента РФ Федеральному Собранию РФ за 1 полугодие 2011 года
	июль
	Пивоварчик Л.Г.

	8
	Подготовка писем, ответов на запросы органов управления региональных структур, организаций города, граждан по вопросам, относящимся к полномочиям отдела
	в течение квартала
	Грудцына И.В.

Пивоварчик Л.Г.

	
	
	
	

	
	Отдел развития потребительского рынка и предпринимательства
	
	

	1
	Подготовка проектов муниципальных правовых актов, отчетов, информация для вышестоящих органов по вопросам, касающихся деятельности отдела в Правительство, ДЭП автономного округа, исполнение заданий главы города, главы администрации города, его заместителей и начальника управления.
	в течение

квартала
	Силонов В.А.

Лаптева О.П.

	2
	Подготовка мониторинга итогов социально-экономического развития муниципального образования город Югорск за. полугодие 2011 год.
	июль
	Лаптева О.П.

	3
	Анализ конкурсной документации участников торгов по поставкам продуктов питания в образовательные учреждения города на 2011 год.
	В течение

квартала
	Лаптева О.П.

	4
	Оформление документов по организации питания на различных представительских мероприятиях (сметы, акты, распоряжения).
	В течение

квартала
	Лаптева О.П.

	5
	Подготовка отчета в ДЭР ХМАО-Югры о проведении муниципальных лотерей.
	июль
	Лаптева О.П.

	6
	Декларирование розничной продажи алкогольной продукции.
	июль
	Лаптева О.П.

	7
	Отчет в ДЭР ХМАО-Югры по декларированию розничной продажи алкогольной продукции.
	июль
	Лаптева О.П.

	8
	Проведение контрольных мероприятий в сфере лицензирования.
	сентябрь
	Силонов В.А.

Лаптева О.П.

	9
	Отчет в ДЭР ХМАО-Югры по проведению контрольных мероприятий в сфере лицензирования.
	июль
	Лаптева О.П.

	10
	Торговый реестр (актуализировать ежеквартально).
	июль
	Лаптева О.П.

	11
	Отчет в ДЭР ХМАО-Югры по использованию бланков строгой отчетности (лицензии).
	июль
	Лаптева О.П.

	12
	Отчет в ДЭР ХМАО-Югры о проведении ярмарок.
	июль
	Лаптева О.П.

	13
	Работа с жалобами населения, обращениями хозяйствующих субъектов.
	по мере поступления
	Силонов В.А.

Лаптева О.П.

	
	Отдел муниципальных закупок
	
	

	1
	Формирование планов и отчетов:

- отчет о работе Единой комиссии администрации города Югорска за 1 полугодие 2011 года;

- информация об участниках и победителях торгов за 1 полугодие 2011 года;

- отчет по Программе мероприятий, направленных на обеспечение сбалансированности бюджета города Югорска за 1 полугодие 2011 года;

- отчет по размещению у субъектов малого предпринимательства за 1 полугодие 2011 года;

- сведения о результатах проведения торгов при размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд города Югорска;

- материалы по анализу ситуации о размещении заказов для муниципальных нужд города Югорска

- сводный отчет об исполнении План-графика  размещения муниципального заказа города Югорска за 1 полугодие 2011 года.
	в течение квартала
	Захарова Н.Б.



	2
	Подготовка различной информации по запросам вышестоящих структур и контролирующих органов.
	в течение квартала
	Захарова Н.Б.,

Абдуллаева О.С.

	3
	Проверка конкурсной документации, документации об аукционе, запросов котировок, прием заявок на участие в размещении заказов, оформление решений единой комиссии, подготовка и рассылка уведомлений о допуске участников размещения заказов, размещение информации на официальном сайте 
	в течение квартала
	Захарова Н.Б.,

Абдуллаева О.С, Луллис Е.Р.

	4
	Подготовка информации по запросу Югорской межрайонной прокуратуры 
	ежемесячно
	Захарова Н.Б.

	5
	Подготовка информации по запросу департамента жилищно-коммунального и строительного комплекса администрации города Югорска
	в течение квартала
	Захарова Н.Б.



	
	Отдел по труду
	
	

	1
	Оказание консультативной и методической помощи предприятиям, учреждениям, предпринимателям, гражданам по вопросам трудового законодательства и охраны труда
	в течение квартала
	Тарасенко А.В.

Комлева Л.Б

	2
	Проведение инструктажа по охране труда  работников администрации
	в течение квартала
	Тарасенко А.В.

Комлева Л.Б

	3
	Представление информации в Департамент труда и социальной защиты населения о среднемесячной заработной плате работников отраслей бюджетной сферы, и данные о количестве работающих, уровень заработной платы которых ниже величины прожиточного минимума
	ежемесячно,

до 15 числа
	Тарасенко А.В.

	4
	Мониторинг ситуации на местном рынке труда
	еженедельно
	Тарасенко А.В.

Комлева Л.Б

	5
	Проверка и согласование Положений об оплате труда работников муниципальных учреждений
	по мере поступления
	Тарасенко А.В.

	6
	Проведение уведомительной регистрации коллективных договоров организаций города
	по мере поступления
	Тарасенко А.В. 

	7
	Участие в расследовании несчастных случаев на производстве
	в течение квартала
	Комлева Л.Б.

	8
	Подготовка обзора состояния охраны труда за 6 месяцев  2011 года
	июль
	Комлева Л.Б. 

	9
	Подготовка отчета о проведении аттестации рабочих мест в муниципальных учреждениях города Югорска за 6 месяцев 2011 года.
	июль
	Комлева Л.Б. 


Совершенствование профессионального мастерства

	№

п/п
	     Наименование
	Срок

исполнения
	Ответственные лица

	1
	Подборка и изучение законодательных и нормативных документов по вопросам, относящимся к компетенции управления
	в течение квартала
	Кузнецова Т.П.

Резинкина Ж.В.

	2
	Оказание консультационной методической помощи предприятиям, учреждениям и предпринимателям, гражданам по вопросам, касающимся компетенции управления
	в течение квартала
	Кузнецова Т.П.

Резинкина Ж.В.

	3
	Проведение собеседования с кандидатами, включенными в резерв кадров по вопросам исполнения индивидуальных планов подготовки
	в течение квартала
	Кузнецова Т.П.

Резинкина Ж.В.

	
	Отдел по реализации административной реформы
	
	

	1
	Подборка и изучение законодательных и нормативных документов по вопросам, относящимся к компетенции отдела
	в течение квартала
	Ширяева Е.Е.

Юрченко Т.В.

	2
	Оказание консультативной, методической помощи предприятиям, учреждениям и предпринимателям по вопросам, относящимся к компетенции отдела
	в течение 

квартала
	Ширяева Е.Е.

Юрченко Т.В.

	
	Отдел социально-экономического развития
	
	

	1
	Подборка и изучение законодательных и нормативных документов по вопросам, относящимся к компетенции отдела
	в течение квартала
	Грудцына И.В.

Пивоварчик Л.Г.

	3
	Оказание консультационной методической помощи предприятиям, учреждениям и предпринимателям, гражданам по вопросам, касающимся компетенции отдела
	в течение квартала
	Грудцына И.В.

Пивоварчик Л.Г.

	
	Отдел развития потребительского рынка и предпринимательства
	
	

	1
	Совершенствование знаний по законодательству в сфере торговли и общественного питания, бытовых услуг.
	в течение

квартала
	Силонов В.А.

Лаптева О.П.

	2
	Совершенствование знаний по законодательству о муниципальной службе, вопросах местного значения и деятельности органов местного самоуправления.
	в течение

квартала
	Силонов В.А.

Лаптева О.П.

	3
	Оказание консультационной, методической и организационной помощи субъектам предпринимательской деятельности, руководителям предприятий, осуществляющим свою деятельность в сфере потребительского рынка.
	в течение 

квартала
	Силонов В.А.

Лаптева О.П.

	
	Совершенствование знаний по предоставлению государственных и муниципальных услуг.
	в течение 

квартала
	Силонов В.А.

Лаптева О.П.

	
	Отдел муниципальных закупок
	
	

	1
	Совершенствование знаний по законодательству в сфере размещения заказа 
	в течение

квартала
	Захарова Н.Б.,

Абдуллаева О.С.,

Луллис Е.Р.

	2
	Разработка рекомендательных писем муниципальным заказчикам в сфере размещения муниципального заказа
	в течение

квартала
	Захарова Н.Б.

	3
	Оказание консультационной, методической и организационной помощи муниципальным заказчикам, членам Единой комиссии 
	в течение 

квартала
	 Захарова Н.Б.,

Абдуллаева О.С.,

Луллис Е.Р.

	
	Отдел по труду
	
	

	1
	Подборка и изучение законодательных и нормативных документов по вопросам, относящимся к компетенции отдела
	в течение квартала
	Тарасенко А.В.

Комлева Л.Б

	2
	Оказание консультативной  помощи кандидатам, включенным в резерв управленческих кадров по вопросам исполнения индивидуальных планов подготовки
	в течение квартала
	Тарасенко А.В.

Комлева Л.Б

	3
	Оказание консультационной методической помощи предприятиям, учреждениям и предпринимателям, гражданам по вопросам, касающимся компетенции отдела
	в течение квартала
	Тарасенко А.В.

Комлева Л.Б




